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KOORDINATOR ADMINISTRASI DAN PENYUSUNAN DATABASE
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INSTITUT TEKNOLOGI BANDUNG

bahwa adanya keterbatasan rentang kendali pengawasan yang dilakukan oleh pimpinan
fakultas kepada seluruh Pegawai Tenaga Kependidikan yang ditugaskan di Program Studi
(Prodi) dan Kelompok Keilmuan/Keahlian (KK) di lingkungan Fakultas Teknik Pertambangan
dan Perminyakan ITB;

bahwa untuk pencapai koordinasi yang lebih efektif dan efesien antara Pegawai Tenaga
Kependidikan yang ditugaskan di Prodi dan KK dengan fakultas , maka dipandang perlu
untuk mengangkat Koordinator Administrasi Prodi dan KK di lingkungan Fakultas Teknik
Pertambangan dan Perminyakan ITB;

bahwa sehubungan dengan butir a dan b di atas, perlu perlu ditetapkan Keputusan Dekan;

Undang-Undang Rl Nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;
Undang-Undang Rl Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2013 tentang Statuta Institut Teknologi Bandung;
Keputusan Majelis Wali Amanat Institut Teknologi Bandung Nomor 014/SK/I11-MWA/2015
tentang Pengangkatan Rektor ITB Periode 2015 — 2020;

Keputusan Rektor ITB Nomor 181/SK/I1.A/KP/2015 tentang Pengangkatan Para Dekan
Fakultas dan Sekolah di ITB Periode 2015 — 2020;

MEMUTUSKAN :

Menetapkan dan mengangkat Koordinator Administrasi dan penyusunan data base Program
Studi dan Kelompok Keilmuan/Keahlian Fakultas Teknik Pertambangan dan Perminyakan ITB
tahun 2016, seperti tercantum dalam Lampiran Keputusan ini.

Tugas Koordinator Administrasi dan penyusunan data base Program Studi dan Kelompok
Keilmuan/Keahlian Fakultas Teknik Pertambangan dan Perminyakan ITB, meliputi :

1.

Membantu koordinator RKA prodi dalam rangka perencanaan, implementasi, realisasi dan
monitoring anggaran prodi;

Mengkoordinir kegiatan administrasi pendidikan (perkuliahan, praktikum, tutorial dan
sejenisnya);

Penyusunan data base untuk keperluan akreditasi prodi, pemeringkatan QS, evaluasi renstra
tahunan, laporan kegiatan Prodi dan KK tiap akhir semester.

Segala biaya yang timbul akibat keputusan ini dibebankan ke RKA 2016 Fakultas Teknik
Pertambangan dan Perminyakan Institut Teknologi Bandung;

KREENIBAT ...onsvossinsssenvosnness



KELIMA :  Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan berakhir pada tanggal 31 Desember 2016,
dengan ketentuan apabila terdapat kekeliruan akan diperbaiki sebagaimana mestinya.
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Pada tanggal 04 Januari 2016
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No Nama NIP Keterangan
1 | Mulyadin, S.Sos.M.Ak 19660508 198703 1 003 Koordinator
2 | Mangsud 19600121 198103 1 002 Anggora/Prodi TA
3 | Entis Sutisna 19720609 201409 1 002 Anggota/Prodi MG
4 | Feri Rezeki Hastuti, SS : 19750208 201409 2001 Anggota/Prodi TM
5 | Lilik Sulistiyanti 19700901 199903 2 001 Anggota/Prodi TG
6 | Suhendi, S.Hut 111000182 Anggota/Prodi PB
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